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НАРОДНЫЙ ГЕНПЛАН / ШАБЛОНЫ ОБРАЩЕНИЙ

Бумажное обращение по 59-ФЗ
РЕДАКЦИОННЫЙ ОБРАЗЕЦ
Для бумажной подачи по общему порядку Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ. Не является
утверждённой государственной формой. Удалите эту заметку и подсказки после заполнения.

Кому: [наименование органа либо ФИО или должность должностного лица]
От: [фамилия, имя, отчество - при наличии]
Почтовый адрес для ответа: [индекс, субъект РФ, населённый пункт, улица, дом, квартира]
Телефон: [по желанию]

ОБРАЩЕНИЕ
[предложение / заявление / жалоба - оставьте подходящий вид]

Суть вопроса
[Кратко опишите обстоятельства, место и даты. Для вопроса о материале генплана укажите
территорию, название и редакцию документа, страницу или лист карты. Отделите установленные
факты от предположений.]

Прошу:
1. [Конкретное действие, проверка или разъяснение по компетенции адресата.]
2. [Дополнительный вопрос, если необходим.]

Прошу направить ответ по существу поставленных вопросов по указанному выше почтовому адресу.

Приложения: [название каждого документа или копии; число листов. Если приложений нет, укажите
«нет».]

Дата: [число, месяц, год]
Личная подпись: ____________________
[фамилия и инициалы]

Официальные источники

59-ФЗ: требования к письменному обращению, статья 7: https://mintrud.gov.ru/docs/laws/108

https://mintrud.gov.ru/docs/laws/108

